                                                    Затверджено

наказ начальника управління 

від "_____" _________ 2013 року №____ 

ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА

про надання адміністративної послуги

Управління праці та соціального захисту населення 

Козятинської міської ради 

м. Козятин, вул. Вінниченка, 56 , Вінницької області

телефон надавача послуг - (код 04342 ) 2-25-00, 2-01-16

електронна адреса: socinform@ukrpost.ua

Режим роботи:

	Понеділок – четвер:

Початок роботи 8-00

Обідня перерва 13-00 – 14-00

Закінчення роботи 17-15
	П’ятниця:

Початок роботи 8-00

 Закінчення роботи 15-00

Субота, неділя – вихідні дні

	 Назва адміністративної  послуги:
	Видача посвідчення ветерана праці

	Перелік необхідних документів,

Порядок та спосіб їх подання
	На підставі одного з таких документів: 

· підтвердження стажу  роботи 40 років - для чоловіків і 35 років  -  для жінок, які вийшли на пенсію (довідка управління Пенсійного фонду України про стаж роботи, трудова книжка);

· документ, що підтверджує нагородження медаллю «Ветеран праці» - за законодавством колишнього Союзу РСР.

Заява на отримання послуги подається у довільній формі, при собі мати: паспорт, фотокартку 3х4, пенсійне посвідчення.

Посвідчення видаються при зверненні  особисто ветеранам війни або за їхнім дорученням рідним чи іншим особам. 

	Вартість оплати :
	безоплатно

	Строк надання послуги:
	При наявності необхідних документів в день звернення

	Результат надання послуги:
	Посвідчення



	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Безпосередньо в приміщенні управління (каб №10)

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання :
	Закон України "Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні" Постанова Кабінету Міністрів України від 29 липня 1994 р. N 521 «Про порядок видачі посвідчення і нагрудного знака «Ветеран праці»


Примірник заяви: заява довільної форми на ім’я начальника управління соціального захисту населення. 

                                                                       Затверджено

наказ начальника управління 

від "___" _________ 2013 року №_______ 

ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА

про надання адміністративної послуги

Управління праці та соціального захисту населення 

Козятинської міської ради 

м. Козятин, вул. Вінниченка, 56 , Вінницької області

телефон надавача послуг - (код 04342 ) 2-25-00, 2-01-16

електронна адреса: socinform@ukrpost.ua

Режим роботи:

	Понеділок – четвер:

Початок роботи 8-00

Обідня перерва 13-00 – 14-00

Закінчення роботи 17-15
	П’ятниця:

Початок роботи 8-00

 Закінчення роботи 15-00


Субота, неділя – вихідні дні

	Назва адміністративної послуги:
	Видача посвідчення ветерана праці

	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги.

 
	1. Прийом  громадян в управлінні

2.Надання консультації (усна, письмова форма) та оформлення посвідчення

3.Видача посвідчення

	Відповідальна посадова особа.

 
	Головний спеціаліст  відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (кабінет №10)

	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення).

 
	Відділ персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (кабінет № 10) 

	Строки виконання етапів (дії, рішення).

 
	При наявності необхідних документів – в день звернення

	Механізм оскарження результату надання послуги:
	Рішення установи може бути оскаржено до районної державної адміністрації або до міськрайонного суду




